Roswitha von Ehr « Voltastr. 10 « 63225 Langen

Vomhr Tel06103/27948«Fax06103/51598

steuerberaterin steuerberater@von-ehr.de « www.steuerberaterin-von-ehr.de

Benotigte Informationen fur die Lohnabrechnung

Angaben liber das Unternehmen:
1. Adresse

2. Telefon

3. Fax

4. E-Mail Adresse

5. Bankangaben

6. Steuernummer

7. Betriebsnummer

8. Mitgliedsnummer und PIN der Betriebsgenossenschaft

Angaben liber Mitarbeiter:

1. Ausgefillter Personalbogen Uber jeden abzurechnenden Mitarbeiter

2. Arbeitsvertrag in Kopie

3. Direktversicherungsvertrage in Kopie (z.B. Lebensversicherung, Unfallversicherung)
4. Vertrage Uber vermogenswirksame Leistungen

5. Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale

6. Mitgliedsbescheinigung zur Kranken- und Pflegeversicherung

7. Ggf. Schwerbehindertenausweis

Spezifische Unterlagen im Baugewerbe:
1. SOKA-Bau Betriebskontonummer

2. Nachweishefte der Arbeitnehmer

3. Meldungskarten fur Sozialkassenbeitrag

4. Antrage auf Erstattung gezahlter Urlaubsverglitung
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Spezifische Unterlagen fiir GmbHs:

1. Gesellschaftsvertrag

2. Geschaftsfuhreranstellungsvertrag

3. Vertrage Uber Nebenleistungen (z.B. private PKW Nutzung)
4. Protokoll der letzten Gesellschaftsversammlung

5. Pensionszusagen

Monatliche Angaben:

1. Informationen Uber einmalige Zahlungen, Gehaltsanderungen
oder Nachberechnungen des Vormonats

N

Mitteilung Uber Sonn-, Feiertags- und andere Zuschlage

3. Angaben Uber Neueinstellungen oder ausgeschiedene Mitarbeiter
4. Angaben zu Krankheitszeiten inklusive Krankenschein

5. Angaben zu Urlaubszeiten

6. Informationen bei Steuerklassenwechsel, Anderung der Anschrift, Kinderzahl o.A.



